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版权声明
《深圳民政电子政务系统-年检系统V1.0》的版权归东软集团股份有限公司所有。未经书面准许，不得将本规范的任何部分以任何形式、采用任何手段（电子的或机械的，包括照相复制或录制）或为任何目的，进行复制或扩散。
东软集团股份有限公司，版权所有，翻制必究。
阅读指南

〖手册目标〗

本手册详细介绍了本系统的各种功能，帮助用户迅速了解并掌握系统的管理模式和使用方法。

〖阅读对象〗

本手册是针对深圳社会组织用户编写的，用户在使用本系统之前，应先阅读本手册，从而更快掌握系统的使用。
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整体流程
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系统登录 
社会组织年检主页

浏览器中打开页面（http://203.91.45.114:18001/index.html）
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图1-1 

用户登录

在（图1-1）中红圈处填写用户名、密码和验证码后点击[image: image3.png]AER



按钮。

登录成功后可开始办理年检业务。

业务办理

选择办理类别

点击首页上自己所属社会组织的类别连接
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图2-1 

如：社会团体用户请点击（图2-1）[image: image5.png]- HeEERFLEE



连接；

办事指南

选择业务类别之后进入办事指南页面
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图2-1
业务办理

点击（图2-1）中[image: image7.png]


按钮，进入具体年检的数据填写页面，见（图2-2）。

提示：

浏览器可能会阻止年检数据填写页面的打开如下图
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选择“总是允许”，即可打开。
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图2-2
填写说明

填写规则

社会组织的一些基本信息不可修改，如登记证号、业务范围、基金会类别、成立时间等。

可以填写的空格不要留空，没有数据请填写“无”或者“0”。

空格录入

例：填写组织机构代码：

 双击（图2-3）红色方框位置，方框变为可编辑状态。
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图2-3
填写数据
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图2-4
多行录入

例：已填写基金会的办事机构情况为例

填写数据

默认有两行数据可以填写，填写后效果见（图2-5）
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图2-5
添加行/删除行

在图是右键点击序号[image: image14.png]


后，弹出选项“增加行”
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图2-6
特殊数据类别

日期

点击下图红框位置弹出日期选择框。
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百分比类型

填的百分比对应的小数值

如填写0.5，对应的就是50%
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下拉选项

直接双击空格选择记录即可
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其他操作

[image: image21.png]the

#2 ¥iz 0¥ Siodf HED A

g

PAERL -5 (201247 )

Jtl2is a5 678 s 0 m

FHS (s




提交：将填写的数据提交到民管局，提交后，数据不可再修改。

暂存：先暂时保持已填的数据。

提取暂存：提取暂存的数据，继续填写。

导出pdf：将填写的数据导出为pdf格式，用于打印。

打印：直接调用打印机打印年检申请书。

帮助：查看填写帮助信息、

企业中心

进入企业中心

首页登录成功后如下图：
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点击[image: image23.png]BARWEL



按钮进入企业中心。
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功能列表

待办事项

查看预审未通过的业务，可修改提交。
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在办事项
预审通过的业务，看到[image: image26.png]


标志后，点击[image: image27.png]


可查看经

办的历史记录，点击[image: image28.png]=)



进入自己填写的数据页面，打印或者导出带有条形码的年检报告书。

[image: image29.png]o HEBEEER b, TR EEniERIES]




[image: image30.png]HEERERRN ERIS(20125E)

1|23 4,5 6 7 89|10 11

FHS (5177832 )
Az
FEETERES
(2012 &)




带有条形码的报告书才是有效的。

办理历史

查看已办完的申报记录
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