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[bookmark: _GoBack]《深圳行业状况及行业协会报告·2016》课题内容框架及撰写指导格式

模板一：行业发展年度报告
1.标题：深圳市＊＊行业2016年度发展报告
2．前言
（1）协会及研究团队简介；
（2）本课题的意义、研究方法、资料数据采集方式；
（3）说明报告中数据、图表资料来源并声明对其真实性负责。
3.正文
参考内容框架
（1）行业发展现状及产业政策
行业发展现状应清晰、准确地描述本行业的定义；描述行业整体发展情况、产业链构成情况；描述行业发展阶段、现状、行业目前在全国位置以及经营状况（要求有数据）：
（2）行业经营模式和竞争格局；
（3）行业利润水平变化统计；
（4）行业产品市场分析及应用领域分析；
（5）行业发展路径、面临的问题与对策出路或行业竞争环境SWOT分析：即对本行业进行SWOT分析（优势、劣势、威胁、机会），包括行业不足及制约发展的因素分析；
 （6）行业发展前景及法律政策建议。
（7）产业链优质企业目录（判断标准为连续三年以上盈利）。
要求分析中包含行业历史数据对比分析：通过数据对比、图表分析，例如曲线图等多种形式总体分析历年来行业发展的相关情况，不需要插入照片。
模板二:行业协会年度发展概况
1.标题：深圳市＊＊行业协会2016年度发展报告
2．前言
（1）协会简介；
（2）说明报告中数据、图表资料来源并声明对其真实性负责。
3.正文。内容框架参考如下： 
（1）协会发展历史及现状（历史数据对比）
（2）协会会员数量、覆盖率，会员的构成及其分布特点
（3）协会组织架构和内部治理结构及其发展变化情况（如果有变化的话）
（4）协会的资产状况，会费收缴情况,以及会费、捐赠收入、政府购买服务、提供业内服务在收入中所占比值；
（5）协会的人力资源状况（如人员及其年龄、性别、学历、从业年限构成）
（6）协会2015年主要工作和活动开展情况与主要成绩，以及存在的问题或困难。最好能突出本行业协会2015年的主要工作，如在服务会员企业、反映会员诉求、信息公开、规范市场秩序、促进行业诚信自律、推动行业转型升级（如创建行业共性技术创新平台，指导专利技术申报和知识产权保护，指导新产品新项目的开发，搭建产学研联动平台，促进节能减排技术改造，改善生产工艺，提升企业内部管理等），开拓行业市场（如指导企业申报知名品牌，建设行业品牌或集体商标，组织开拓海外市场等等）、主导或参与产业标准制定，促进产业区内区域合作，促进上下游产业链合作，接受政府职能转移和购买服务、提供公共服务，参政议政（如主动向政府及其部门提出政策建议，参与政策制定或地方立法，参与项目评估和预审，协助政府执行相关产业政策等），及党建等方面所取得的主要成绩和明显成效。
（7）分析影响或制约行业协会发展的因素或问题，展望协会下年度工作计划与重点。
（8）本行业协会年度大事记。不超过10条。如果事例具有典型性，可按照以下模版完成一个典型事例报告。
模板三：典型事例／案例
1.标题：深圳市＊＊行业协会2016年度＊＊＊典型事例／案例／经验分享
2.前言
简明扼要地说明案例或事例发生的背景和缘由、受到关注状况等； 
3.正文
参考主要内容如下：
各行业协会在体制机制创新中，解放思想，实事求是，与时俱进，开拓创新；在体制机制创新的科学性、时效性和可操作性方面有典型成绩者的重点推荐。
建议但不局限于以下领域，如在服务会员企业、反映会员诉求、规范市场秩序、促进行业自律、推动行业转型升级、开拓行业市场、主导或参与产业标准制定，接受政府职能转移和购买服务、提供公共服务，参政议政及党建等方面的典型事例／案例。
要对报告中所涉及的措施和方法细致陈述，对报告中的经验和原因，做必要的分析研究，揭示其典型的积极意义；展望发展趋势，提出进一步发展的方向以及成就条件，以及可能存在的压力、风险或阻碍等。
应当注意的是：
第一，事例／案例必须在本行业或者全国(省、市)具有领先的示范性价值，对本行业发展起了极大的促进作用；
第二，事例／案例必须真实可信；
第三，事例／案例具有时效性（启动或成果集中体现在2016年）。
4、案例写作要求
以事实为基础，深入调查研究，观点明确，结构清晰，材料内容丰富，最好有具体的数据支撑，能揭示出事例的典型意义。
建议采用客观叙事或分析的语言风格进行文字描述或分析，但尽量不用文学性的修饰词汇或主观评价，也不需要插入照片。
案例或事例有重要媒体报道的，可通过脚注的方式注明。














